
Voorbeeldbrief – opvragen schooldossier gezaghebbende ouders 
 
Naam 

Adres 

Plaats 

Postcode, woonplaats  

Email 

Telefoonnummer   

 

School t.a.v. het Bestuur en/of Directie basisschool ... 

Adres  

 

Woonplaats, datum 

 

Betreft: opvragen schooldossier  

 

Geachte, heer, mevrouw,  

 

Ik verzoek u tot toezending van een afschrift van het complete dossier aangaande mijn kind, naam 

kind, inclusief contactjournaal en werkaantekeningen zoals dit aanwezig is in uw administratie.  

 

Ik zou graag een kopie van het dossier van mijn kind, naam kind, willen inzien. De school is verplicht 

om vanuit alle systemen, digitaal en op schrift, de informatie te bundelen voor mij als ouder. Daarij 

hoort te staan waar de informatie vandaan komt, waar deze is opgeslagen en wie de informatie mag 

inzien en heeft ingezien. Ik wil u erop attenderen dat bovenstaand verzoek gerechtvaardigd is op 

grond van de algemene verordening gegevensbescherming (AVG).  

 

Deze brief is geschreven in het kader van mijn plicht (BW 1:247 en IVRK24) tot het bewaken en plicht 

ter optimalisatie van de zorg aan mijn ontvankelijke opgroeiende kind/eren, direct gerelateerd aan 

(BW 1:262 lid 3 en 1).  

 

Ik verzoek u mij binnen de daarvoor geldende termijn een kopie toe te sturen van het dossier van 

naam kind, danwel een kopie van de brief van het ministerie van Justitie waarin toestemming gegeven 

wordt een deel of het gehele dossier voor mij achter te houden. Toelichting: op grond van deze wet 

komt mij het recht toe van inzage, afschrift en correctie van alle gegevens omtrent mij en mijn kind in 

uw administratie. Inmiddels is er voldoende jurispredentie bekend die mijn verzoek zou kunnen 

ondersteunen.  

 

In afwachting van toezending van de gevraagde stukken.  

 
Hoogachtend,  
 
Handtekening 
 
Naam  


